                               Папка  классного  руководителя
Каждый раздел (внутри блока) размещается на отдельном листе и заполняется или от руки, или в электронном виде. Все листы собираются в файловой папке . Разделы следуют так, как удобно каждому классному руководителю. Часть информации можно поместить и на стенд (классный уголок).

I блок. Общая информация

1. Титульный лист

Папка  классного руководителя

Ф.И.О.

Класс

2010/2011 учебный год

2. Психолого-педагогическая характеристика класса

3. Социальный паспорт класса

	Категория детей
	Фамилии, имена

	Кому необходимо бесплатное питание
	

	Малообеспеченные семьи


	

	Многодетные семьи


	

	Семьи без отца


	

	Группа риска

а) на учете в ИДН

б) на внутришкольном контроле


	

	Неблагополучные семьи:

а) родители пьют

б) родители не оказывают должного внимания

в) родители не справляются с воспитанием ребенка

г) родители состоят на учете в милиции


	

	Дети из семей военнослужащих, служивших в «горячих точках»
	


4. Сведения об учащихся и их родителях

	№ п/п
	№ личного
дела
	Фамилия, имя
	Дата рождения
	Родители
	Адрес
	Телефон
	Группа
здоровья

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


5. Статистика

	Годы
	Мальчики
	Девочки
	Всего

	
	
	
	

	
	
	
	

	Всего
	
	
	


6. Дни рождения детей

(удобно для проведения Дня Именинника и поздравлений, висит и на стенде)

	сентябрь
	19
	Ефремова Маргарита

	
	27
	Красовская Анастасия

	октябрь
	
	


7. Общественные поручения учащихся

(висит на стенде)

	№
	Фамилия, имя
	Поручения

	
	
	ответственные
	помощники

	
	
	
	


8. График дежурств по классу

(висит на стенде)

	День недели
	Кабинет 
	ответственный

	Понедельник
	
	

	Вторник
	
	

	Среда
	
	

	Четверг
	
	

	Пятница
	
	

	Суббота
	
	


9. Сведения об участии учеников в трудовых делах

(заполняет ученик, отв. за трудовой сектор; висит на стенде)

10. Расписание уроков класса

(висит на стенде)

11. Сведения об участии учеников в делах класса

	№
	Фамилия, имя
	Список мероприятий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


12. Сведения об участии учеников в делах школы

	№
	Фамилия, имя
	Список мероприятий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


13 Тематические классные часы

(висит на стенде)

	Месяц проведения
	Тема
	Ответственные

(кто готовит, проводит)

	Октябрь
	
	

	Ноябрь
	
	

	
	
	


14. Проектная деятельность учащихся

	№
	Фамилия, имя
	Тема проекта
	Учитель, ведущий проект
	Форма выполнения
	Защита



	
	
	
	
	
	


15. Олимпиады

	Фамилия, имя
	Предмет
	Статус
	Результат


	
	
	
	


16. Интеллектуальный марафон

	Фамилия, имя
	Предмет
	Статус
	Результат

	
	
	
	


17. Участие в творческих конкурсах

	Фамилия, имя
	Название конкурса
	Статус
	Номинация (тема)
	Результат

	
	
	
	
	


18. Участие в выставках

	Фамилия, имя
	Название выставки
	Статус
	Тема работы
	Результат

	
	
	
	
	


19. Сведения о занятости учащихся во внеурочное время (в школе)

(кружки, факультативы, спортивные секции, дополнительные занятия и пр.)

	Фамилия, имя
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота
	Воскресенье

	
	
	
	
	
	
	
	


20. Сведения о занятости учащихся во внеурочное время (вне школы)

	Фамилия, имя
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота
	Воскресенье

	
	
	
	
	
	
	
	


21. График работы кружков в 2010/2011 учебном году

	№
	Наименование коллектива
	Ф.И.О. руководителя
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота
	воскресенье

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


22. Рейтинг учащихся класса  

 (заполняется в начале и конце  учебного года,  общий по всем показателям )

II блок. Воспитательная работа

23. Перспективный план воспитательной работы школы на учебный год

(выдается администрацией школы)

24. Общешкольные мероприятия

(выдается администрацией школы)

	№
	Дата проведения
	Наименование мероприятия
	Ответственные

(кто проводит)
	Классный руководитель

	
	
	
	
	


25. Циклограмма работы классного руководителя в течение года

(общепринятая  схема)

26. Циклограмма работы классного руководителя в течение недели

(на моем примере)

	День недели
	Вид деятельности

	Понедельник
	Дежурство по школе

Работа с учителями-предметниками

	Вторник
	Совещание

	Среда
	Посещение уроков в классе

Работа с активом класса

	Четверг
	Проверка дневников

	Пятница
	Классный час

	Суббота
	Работа с родительским комитетом (2 сб.)

Встреча с родителями учащихся

	Воскресенье
	День самообразования


27. Перспективный план работы с классным коллективом

	Основные направления воспитательной работы
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	Направления : 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	КТД
	
	
	
	

	Тематические
классные часы
	
	
	
	

	Работа с родителями
	
	
	
	


28. Анкетирование учащихся

(в этом разделе  результаты анкетирования учащихся по различным направлениям)

29. Работа с трудными учащимися (заполняется отдельно на каждого ученика)
1) Характеристика

2) Лист контроля 

	Дата
	Нарушения
	Проведенная работа

	
	
	


30. Карта уровня воспитанности учащихся класса

(оценивается каждым учеником по 5 балльной системе)

31. Тематика родительских собраний

(висит на стенде)

	Дата проведения
	Тема собрания
	Форма проведения

	
	
	


32. Учет посещаемости родительских собраний

	№
	Фамилия, имя ребенка
	Даты проведения собраний

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


33. Протоколы родительских собраний

34. Анкетирование родителей

(в этом разделе результаты анкетирования родителей по различным направлениям)

35. Родительский актив класса

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Телефон
	Направление деятельности


III блок. Инструкции и документы

IV блок. Разное (приложения).
